© standort: Magdeburg Anstellungsart(en): Vollzeit

Jeder Mensch ist unterschiedlich. Aus diesem Grund finden wir zusammen einen Job, der individuell zu jedem Einzelnen

passt.

In Bezug auf Arbeitnehmeriberlassung wollen wir es unseren Mitarbeitern ermoglichen, seine Fahigkeiten im

Berufsleben optimal einzusetzen. Unser Ziel ist es, eine langjahrige Zusammenarbeit zu erzielen.

Fur ein Rechtsanwaltsbiro direkt in der Stadt suchen wir eine/n Rechtsanwaltsfachangestelite/n (m/w/d) fiir den
sofortigen Einstieg. Dieses Stellenangebot kann in Teil- oder Vollzeit besetzt werden.

Fihlen Sie sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich unter: oder rufen an:

Mandantenbetreuung und Kommunikation zwischen Behdrden und Gerichten
Organisieren und Anlegen von Akten

Schriftverkehr / Telefondienst

Fristenberechnung / Kalenderfihrung

Eigenstdandige Bearbeitung von Kostennoten

Eine faire Verglitung

Ein Arbeitsplatz direkt in Magdeburg-City (sehr gut mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar)
Keine Wochenendarbeit

Feste geregelte Arbeitszeiten / Gern auch Teilzeit moglich

Volle Unterstiitzung bei lhrer persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
Erste Berufserfahrungen haben Sie gesammelt

Sie sind ein Organisationstalent

Sie haben erste Beriihrungspunkte mit Kostennoten erworben

Sie besitzen gute MS- Office Kenntnisse

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Senden Sie uns Ihre aktuellen Bewerbungsunterlagen per Mail an:

iela Personal GmbH
Ansprechpartnerin: Daniela Hybotter
Tel.: 0391 56390303

HegelstraRe 4



39104 Magdeburg
www.iela-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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