Mitarbeiter Personalbereich (m/w/d)

(intern)

© standort: Magdeburg Beschéftigungsbeginn: ab sofort

Werde unser neues Teammitglied!

Unser Unternehmen steht flr Engagement, Teamgeist und eine wertschatzende Unternehmenskultur. Zur Verstarkung
unseres Teams suchen wir eine erfahrene/n und motivierte/n Mitarbeiter/in fiir den Personalbereich (m/w/d), die/der
mit Fachwissen und Leidenschaft unsere Personalabteilung unterstiitzt.

Sind Sie ein Organisationstalent und arbeiten gern im Team?

Sie mochten sich frei bewegen und somit gliicklich in den Tag starten?

Wir kénnen lhnen genau diese Moéglichkeit bieten und freuen uns auf ein neues Teammitglied!

Bewerben Sie sich bei uns!

Ihre Aufgaben bei uns:

e Sie sind fur die Personalrekrutierung zustandig und kimmern sich um die entsprechende Bewerberauswahl

e Sie (ibernehmen die Kundenbetreuung und sind auch gern direkt bei unseren Auftraggebern fir weitere
Absprachen und Details vor Ort

e Sie werden intern fiir die Sachbearbeitung eingesetzt: Erstellen der Arbeitsvertrage, Erfassen der Arbeitszeiten
/ Verbuchen im System, Mitwirkung bei den monatlichen Lohnabrechnungen

e Sie sind verantwortlich fir die Mitarbeitergesprache im Biiro und disponieren eigenverantwortlich

e Verantwortlich fiir die Fihrung der firmeninternen Social-Media-Kanéle (Facebook, Instagram, LinkedIn)

Unsere Anforderungen an Sie:

Eine kaufmannische Ausbildung (m/w/d) ist fiir uns ein MUSS

Sie verflgen Uber Berufserfahrungen im Personalbereich

Sie sind ein Kommunikationstalent und arbeiten gern mit Menschen zusammen
Sie sind im Besitz einer giiltigen Fahrerlaubnis (Klasse B)

Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
Sicherer Umgang mit MS Office und den gangigen HR-Tools

Was Wir fiur Sie tun:

Bei uns herrscht eine offene und ehrliche Kommunikation mit hervorragendem Betriebsklima
Es warten abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und herausfordernde Aufgaben auf Sie
Einen unbefristeten Arbeitsvertrag und leistungsgerechte Bezahlung

Flexible Arbeitszeiten (Teil- oder Vollzeit moglich)

Volle Unterstiitzung bei Ihrer persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung

Kontaktdaten fur Stellenanzeige



Ihr Ansprechpartner: Daniela Hybotter
iela Personal GmbH

HegelstraRe 4

39104 Magdeburg

Tel.: 0391 56390303

Email: info@iela-personal.de

web: www.iela-personal.de
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