
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(Stork)

 Standort: Magdeburg  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Im Rahmen der Arbeitsnehmerüberlassung, suchen wir für unseren Auftraggeber in Magdeburg ab sofort einen
Mitarbeiter (m/w/d) als Personalsachbearbeiter. Das Kundenunternehmen beabsichtigt eine langfristige
Zusammenarbeit mit der Option einer direkten Festanstellung, nach erfolgreicher Einarbeitung. 

Sie möchten im Personalbereich mitwirken und aktiv dazu beitragen, dass neue Mitarbeitende gut starten und interne
Abläufe professionell organisiert sind? Dann bewerben Sie sich und wir führen vorab ein Erstgespräch.

Ihre Aufgaben:
Erstellung von Arbeitsverträgen, Zusatzvereinbarungen und Bescheinigungen
Pflege der digitalen Personalakten und HR-Systeme
Unterstützung im Recruiting (Stellenanzeigen, Terminorganisation, Bewerberkorrespondenz)
Fristenüberwachung (Probezeit, Bescheinigungen, u.a.)

Das bringen Sie mit:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (gern Personalbereich)
Erfahrung im Personalbereich wünschenswert
Sehr sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
Sicher Umgang mit MS Office
Offenes Kommunikationsgeschick

Das erwartet Sie:
Langfristige Sicherheit
Attraktives Prämiensystem
Betriebliche Krankenversicherung
Hauseigene Kantinenversorgung
50% Zuschuss zu Kita-Kosten

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Senden Sie uns Ihre aktuellen Bewerbungsunterlagen per Mail an:

info@iela-personal.de
iela Personal GmbH
Ansprechpartnerin: Daniela Hybotter
Tel.:0391 56390303
Hegelstraße 4
39104 Magdeburg
www.iela-personal.de
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