
Personaldisponent (m/w/d)
(intern)

 Standort: Magdeburg

Unterstützung für unser Team!

Wir als Personaldienstleistungsunternehmen sind Ansprechpartner mit jahrelanger Erfahrung im Personalbereich. Wir
unterstützen Kunden mit unserem Netzwerk und stehen für eine schnelle Abwicklung und Zeitersparnis bei der Suche nach
geeignetem Personal. 

Sind Sie ein Organisationstalent und arbeiten gern im Team? Für den Standort Magdeburg suchen wir ab sofort eine/n
Personaldisponenten (m/w/d) mit entsprechender Berufserfahrung. 

Ihr Aufgabenfeld umfasst:

Sie übernehmen die entsprechende Personalrekrutierung und kümmern sich um die entsprechende
Bewerberauswahl
Sie sind zuständig für die Kundenbetreuung und sind auch gern direkt vor Ort
Sie gestalten die Kundenakquise und stellen direkt das geeignete Personal vor
Sie sind verantwortlich für die Mitarbeitergespräche im Büro und disponieren eigenverantwortlich
Sie erstellen Arbeitsverträge, Zeugnisse und Bescheinigungen
Sie pflegen und verwalten die Personalakten sowie Stammdaten

Unsere Anforderungen an Sie:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Personal oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Personalwesen wünschenswert
Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
Sicherer Umgang mit MS Office und gängigen HR-Tools
Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise - Sie können sich FREI entfalten
Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Diskretion

Warum IELA Personal GmbH?

Bei uns herrscht eine offene und ehrliche Kommunikation mit hervorragendem Betriebsklima
Es warten abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und herausfordernde Aufgaben auf Sie
Unbefristeter Arbeitsvertrag und leistungsgerechter Bezahlung
Flexible Arbeitszeiten sind möglich

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Ihr Ansprechpartner: Daniela Hybotter
iela Personal GmbH
Hegelstraße 4
39104 Magdeburg
Tel.: 0391 56390303
Email: info@iela-personal.de
web: www.iela-personal.de
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